
Ректору (проректору, директору,                 начальнику управления)

Представление 








В связи______________________________________________________________________



                (ФИО работника)

_____________________________________________________________________________

                                  (наименование должности, подразделения)

 _______ ставки ___________________________________________




      (осн.м.р., вн.совм., в/в совм.)

 привлечь к сверхурочной работе _______________ 20___ г.  с 00ч.00мин по 00ч00мин (не более 4 часов в течение двух дней подряд и 120 часов в год)
Источник финансирования: _____________________________________________________
Руководитель структурного подразделения: 


И.О.Ф.

В соответствии сост.99 ТК РФ даю свое согласие на привлечение  _______________ 20___ г. с 00 ч.00 мин по 00 ч 00 мин  меня к сверхурочной  работе за пределами установленной продолжительности рабочего времени.  

Прошу предоставить дополнительное время отдыха, или оплатить сверхурочную работу в установленном размере без предоставления дополнительного времени отдыха (выбрать). 
С правом отказаться от выполнения сверхурочной работы ознакомлен.
Работник __________/__________________/

«_____»_____________ ________г.


Согласовано:

ПЭО: 







            И.О.Ф.



ОК:








И.О.Ф.

Примечание:  


Вместо фразы «Руководитель структурного подразделения» писать наименование должности руководителя. 

Подпись, дата и фамилия, визирующих представление  - обязательно.

Фразу «Руководитель структурного подразделения»  и другое лишнее - удалять. 

